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P Y Recerca Salesforce

Guia para colegiados

Como utilizar el portal de Recerca

1 Rellenar solicitud web Esperar altay Crear contrasena y 4 Consultar tramites y
aprobacion acceder proyectos
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Resumen del proceso ot LB

Vista general desde que el colegiado envia la solicitud hasta que accede al portal

N N N N N
Solicitud web Alta de usuario Aprobacion Portal Seguimiento
Rellenar datos en la web de Administracién revisa y crea la Llega email para crear Login en Ver proyectos y tramites.
Recerca. cuenta. contrasefia. coib.my.site.com/recerca.
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Regla importante de edicién  Los tramites pueden editarse mientras estén pendientes. Cuando pasan a Validando, el colegiado ya no debe
modificarlos. Los proyectos ganados solo se editan mediante solicitud.
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Formulario publico de solicitud de ayuda / proyecto de recerca

1.1. Sol-licitud d'ajuda - Projecte de Recerca

Presentat per I'Investigador Principal/responsable

1. Identificacié del centre: *

NIF/NIE: * Data naixement: *

dd/mm/aaaa

2.Titulacié académica: *

O Infermeria O Altres

TITOL DEL PROJECTE: *

Linia de recerca prioritaria COIB: * 7. Duracio del projecte: *

(Ndimero de la linia de recerca, llegir bases) (n® de mesos)

Selecciona

° Entrar en la web de Recerca y rellenar la solicitud

Cognom: * Nom: *

Num. Col-legiada: *

3.Grau académic: *

O Diplomat/da O Graduat/da O Doctor/a

8. Num. total d'investigadors: *
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Qué debe hacer el colegiado

Acceder a la web:
https://recerca.coib.cat/solicitud-
recerca/

Rellenar todos los campos
obligatorios marcados con
asterisco.

Revisar los datos antes de enviar la
solicitud.

La solicitud quedara pendiente de
revision por administracion.

Campos obligatorios: revisar los asteriscos
antes de enviar.
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o Esperar la creacion de la cuenta

Después de enviar el formulario, administraciéon revisa el trdmite y prepara el acceso

Qué ocurre internamente

El equipo administrador recibe el tramite.
Comprueba la documentacion y los datos aportados.
Crea el contacto y el usuario asociado en Salesforce.

Cuando procede, aprueba el tramite.
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Qué debe hacer el colegiado

v Esperar la notificacidon por email

Hasta que administracion complete el proceso, el colegiado no
podrd acceder al portal con su cuenta.

Consejo: revisar también la carpeta de spam o correo no deseado.
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e Crear contrasefia e iniciar sesion o

Tras la aprobacion, el colegiado recibe un email para configurar su contrasefia

~
Acceso al portal
Sales_fﬂrce Abrir el email recibido tras la aprobacidn del tramite.
Crear la contraseia siguiendo el enlace del correo.
Acceder al portal desde: https://coib.my.site.com/recerca
Iniciar sesidn con el usuario y contrasefia configurados.
‘ = Username n ‘
‘ @ Password n ‘
Login j
E URL de acceso al portal: coib.my.site.com/recerca
i
Forgot your password? E
Are you an employee? Login here é
|
e A /
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Consultar proyectos y tramites dentro del portal o coiiooncin

B B |NEERMERES I INFERMERS

. . I BARCELONA
Desde el portal el colegiado puede revisar el estado de sus solicitudes y proyectos
https://coib.my.site.com/recerca https://coib.my.site.com/recerca
. s . .
. Mis tramites . Mis proyectos
3 items ¢ Updated a minute ago 3 items ¢ Updated a minute ago
Case N\|mber Contact Name Status Titulo Contacto Estado
00001334 JONATHAN SANTOS Aprobada Mi casa 49 JONATHAN SANTOS Ganada
000013%8 JONATHAN SANTOS Validando Mi casa erRiviera maya JONATHAN SANTOS Ganada
00001340 JONATHAN SANTOS En curso Prova Recgrca 2026 JONATHAN SANTOS Nuevo
L L ]
Abrir el tramite para revisar su estado y detalle. Validando = no editable Lo[ proyectos ganados aparecen en Mis proyectos. J
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o Cuando se puede editar un tramite

El estado del tramite determina si el colegiado puede modificarlo

Editable Bloqueado
El colegiado puede completar o Cuando pasa a Validando, el tramite ya
corregir informacidén mientras el estd en evaluacién y no debe
tramite no esté en revision. modificarse.
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Aprobada

Finalizado

Una vez aprobado, el tramite queda
validado y genera el proyecto
correspondiente.

Regla clave: si el tramite ya esta en estado Validando, el colegiado debe esperar la revision y no editar la solicitud.
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°Gesti6n de proyectos ganados _e_ covucionom

0 ana c q q BARCELONA
Los proyectos aprobados aparecen en el portal, pero su edicién sigue un circuito controlado

Funcionamiento

Proyectos
Mis proyectos @

Los proyectos ganados se muestran en la seccion

f./ Q Search this list...
3 items = Sorted by Titulo = Filtered by All proyectas - Es mi proyecto? = Updated a minute ago e M|S proyectos_
. o | contacs ol e El colegiado puede consultar la informacion del
proyecto.
1 () Micasa4s JONATHAN SANTOS Ganada . .
Para modificar un proyecto ganado, debe realizar
2 () MicasaenRivieramaya JONATHAN SANTOS Ganada una SO“Citud.
3 [:] Prova Recerca Preproduccion 20260507075053 JONATHAN SANTOS Nuevo ESta SO|ICitUd permlte mantener Contr0| y

trazabilidad de los cambios.

Cases
Mis tramites + (¥) New pri
Vg ™
(@ Searchthislist.. 1 -
15 items « Sorted by Case Number « Filtered by All cases - Es mi trsmite? « Updated a minute ago N /

Case Number T ~ | Contact Name ~ | Subject ~ | Status | Priority ~ | Date/Time Opened ~ | Case Owner
1 00001354 JONATHAN SANTOS Aprobada Medium 24/4/2026,9:22 attest
2 00001358 JONATHAN SANTOS FESt Validando Medium 27/4/2026,12:16 attest
Editar mediante solicitud, no directamente sobre el
3 00001360 JONATHAN SANTOS Solicitud Recerca: Prova Recerca Contacte i Signatura 20260428121905 Encurso Medium 28/4/2026,12:19

proyecto.

Fin de la guia - Vista colegiada ) ,
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